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FORORD

Torshavnar Musikkskli er eitt stort arbeidsplass vio fleiri enn 50 starvsfolkum. Harumframt er
neemingatalio hegt. Hetta saman vid krevum um skraseting og gjegnumskygni krevur ein
formligan og nagreinadan bygnad.

Starvsfélkahandbokin er vegvisari og handbdk hja starvsfélkunum. Boklingurin er setladur sum eitt
iskoyti til starvsfolk, soleidis at tey a bestan hatt kunnu seta seg inn { mannagongdir og leioreglur,
sum eru galdandi { Téorshavnar Musikkskula. Annars eru starvsfolk altid veelkomin at venda seer til
leidsluna, um ivamal eru.

Tad er abyrgdin hja hverjum einstokum starvsfélki at kunna seg um innihaldio 1
starvsfolkahandbokini og samstundis at halda eyga vid meguligum broytingum. Minst til, at
starvsfolkahandbokin ikki gevur ter eina fullkomna mynd av ellum galdandi mannagongdum og
leidreglum. Heldur er endamalid, at hon skal leetta um arbeidsdagin hja ellum teimum, i0 starvast 1
Torshavnar Musikkskula. Starvsfélkahandbokin er til taks & intranetinum. Starvsfélkahandbdkin
verdur dhaldandi dagferd og endurskodad, og broytingar kunnu sostatt koma.

LOGARGRUNDARLAG

Torshavnar Musikkskdli er stovnur undir Mentamaladeildini i Téorshavnar Kommunu og virksemid
i skilanum er skipad eftir Logtingslog nr. 83 fra 29. Mai 2017 um musikkskulaskipan
(Musikkskulalogin) Les alla 16gina & heimasiouni hja logvarsavninum: www.logir.fo

MUSIKKSKULIN SUM ARBEIDSPLASS

Kjarnuuppgavan hja Torshavnar Musikkskula er:
e at menna musikalsku gavur neeminganna.
e atvekja ans fyri tonleiki.
e atleggja stedi undir einum rikum ténleikalivi og skipa fyri konsertum.

Kjarnuuppgavan er grundarlagio undir arbeidi og trivnadi, og ti verdur hon javnan umredd 1
toymum og & fundum, soleidis at oll hava eina greida fatan av henni og soleidis, at arbeidio i
Torshavnar Musikkskula gevur meining fyri oll.

Torshavnar Musikkskuali er:

e smidligur, framkomin og altjoda viourkendur skuli, sum bjodar fullfiggjad tilbod 4 hegum
fakligum stigi til bern og ung.

e eitt mennandi og skapandi arbeidsplass.

e virkin leikari i ténleikalivinum 1 bynum.

Yvirskipada mal vid tonleikaundirvisingini
e at neemingar fda samband vio tonleik 1 breidum hepi og leera at virdismeta tonleik.
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e at neemingar faa gott tamarhald & ljo6ferinum/reddini og a ellum stigum og 1t fra rettum
fortreytum at skapa, vera forvitnir, at leggja til merkis, at lurta og hugsavna seg, siga fra og
vera saman vid @orum i um um ténleikin.

e at neemingar verda gladir fyri at megna uppgavuna og harvid menna seg sjalvan.

e atneemingar verda forir fyri at framfora sjalvstedugt og hava gledi av tonleiki alt livid.

e atneemingar lurta eftir tonleiki og hava teett tilknyti til tonleik.

e at neemingar menna samspeels- og samstarvsevni.

e atneemingar faa hovi at kaga djypri og harvid menna forleikan til vidari tonleikattbugving a
hogum stedi.

e atneemingar menna sini egnu evni at vera luttakarar 4 mentanarekinum og lofta livandi
mentan 1 samfelagshepi.

Bygnaour

Kunnad teg um umsiting og bygnadin annars i skilanum a heimasiou sktlans. www.tm.fo

STARVSFOLKAPOLITIKKUR

Starvsfolkapolitikkurin skal tryggja, at Térshavnar Musikkskuli er veelvirkandi, soleidis at skulin
feer veitt eina goda teenastu til borgararnar i kommununi.

Endamali® vid starvsfélkapolitikkinum er, at Térshavnar Musikkskuli skal vera eitt gott og
fjolbroytt arbeidspldss, sum dregur starvsfolk til sin, og har dugnalig starvsfélk verda verandi i
starvi. Starvsfolk Térshavnar Musikkskula arbeida eftir teimum grundleggjandi virounum sum
skulin setur; virding, menning, trivnadur, yrkisdugnaskapur og eldhugi.

Virding

Vit samstarva erliga og heidurliga, vit skapa alit vi0 at lurta og tryggja ellum meguleika at gera vart
vi0 sina hugsan. T1i eru javnsteda og javnreettindi naturlig og sjalvsegd virdi fyri okkum. Tad
merkir, at vit lurta, eisini t4 i0 vit eru ésamd, at vit virdismeta fyritakssemi og altid eru fus at taka
stig til neydugar broytingar. Vit laga okkum eftir broyttum fortreytum, eggja til lutteku 1 ordaskifti
og fremja broytingar skjott. virdismeta ymisleikar og grundleggjandi reettindi, visa hver edrum
ahuga og eru fyrikomandi og hjalpsom.

Menning

Vit skapa dygd og virdiseking 1 tverfakligum samstarvi, vid fakkunnleika og i samskifti vid
borgaran. [ arbeidinum eru vit nyhugsandi og endurnyta tey gédu trslitini. Vit taka abyrgd. Vit
gera mun og hugsa e0rvisi og skapandi.

Tao merkir, at vit stedugt menna forleikar, taka felags abyrgd og samstarva. Vit siggja meguleikar i
nyggjum hugsanum og loysnum. Styrkin er okkara fjelbroytni og innliving i sjonarhorn og kroev fra
borgaranum, politiska myndugleikanum og samfelagnum sum heild, har vit altid faa sum mest
burtur ur tilfeinginum 4 ein burdardyggan hatt.

Trivnadur

Okkara arbeiosumhvervi er i stodugari menning og broyting. Vit virka i einum felagsskapi, har rim
er fyri ymisleika. Okkara trivnadur hevur tydning fyri trivnadin hja brakarunum.

Tann jaliga tilgongdin til arbeidsuppgavurnar eru beinleidis viovirkandi til at tryggja gédan trivnad
fyri starvsfolk 1 skalanum. Ti er tad eitt adalmal, at starvsfdlk i skilanum studla undir arbeidsekini
hja hverjum gdrum og syna felagsliga virding og abyrgd. Fyri at hava godan trivnad a
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arbeidsplassinum er umradandi at starvsfolk koma saman. Arliga eru fleiri felagstiltok so sum
utferd, jolaveitsla o.a. Tad hevur tydning, at starvsfdlk taka veel undir vid og radfesta hesi felags
tiltok.

Yrkisdugnaskapur

Vit eru uppsekjandi, forvitin og leggja dent & dhaldandi at menna okkara forleikar. Vit arbeida
tverturum fak, brika kunnleikan hja hverjum @drum og tryggja, at vit veita best moguliga fraleeru i
arbeidonum. Vit hava eitt hogt fakligt stedi og bjoda okkara fakkunnleika fram.

Eldhugi
Vit eru agrytin, dhaldandi og nyhugsandi, og vid areedi siggja vit meguleikar. Vit eru uppsekjandi,
framtakshugad og gera okkara at finna bestu loysnirnar fyri borgaran.

Tad gooda arbeidsplassio
Fyri at oll starvsfolk 1 Térshavnar Musikksktla kunnu liva upp til okkara virdir, er tad avgerandi, at
Torshavnar Musikkskuli, sum arbeidsplass, er eydkent av:

e spennandi uppgavum vid virding fyri fortreytunum hja ti einstaka.

e sindmillum aliti og virding millum leidslu, starvsfélk og brukara.

e einum gédum og mennandi arbeidsumhvervi, fysiskt eins og salarligt

e javnvag millum arbeidsliv og familjuliv

e einum fjolbroyttum og rumligum arbeidsplassi vio eins treytum fyri oll 6ansaed kyn, aldur,

brek, fak, tragv, politiskum sjénarmidum, kynslivi, sosialum uppruna og félkauppruna.

NYGGJ STARVSFOLK - VL FRA BYRJAN

Ta nyggj starvsfolk koma i starv

Ta i0 nyggj starvsfolk koma i starv 1 Torshavnar Musikksktla, er umradandi, at tey kenna seg veel
og faa eina goda innleidslu. DIl nyggj starvsfolk verda bodin til ein innleidslufund. Her hittist
starvsfolkio vio leidsluna 1 Térshavnar Musikkskula, sum leggur fram og greidur fra
mannagongdum og virkisgongd 1 skalanum. Somuleiodis feest at vita um bygnad, reglur og
leidreglur fyri starvsfolk i Térshavnar Musikkskula.

Kunnad verdur um trygdararbeidio 1 Torshavnar Musikkskula. Teimum nyggju starvsfolkunum
verdur vist runt 1 skilanum. Innleidslufundurin gevur meguleika at faa vitan um arbeidspldssid
bygnadarliga, mentanarliga og fakliga.

Nyggj starvsfolk faa innkoyring 1 umsitingarskipanina Speedadmin. Serstok “app” er eisini tek til
teldlar og fartelefon, sum kann takast nidur umvegis Google Play ella App Store.

Daglig tilvising

Starvsfolk 1 Térshavnar Musikkskula hava 1 dagliga arbeionum tilvising til leidsluna i Térshavnar
Musikkskla i ellum vidurskiftum. Leidslan 1 skalanum hevur dbyrgd av namsfrediliga arbeidinum
og leidir og bytir arbeidid 1 skulanum.

Lenarvidurskifti
Fyri oll, sum starvast 1 Torshavnar Musikkskula, eru lenarvidurskiftini samsvarandi avtalu vid
viokomandi fakfelag. Fyri leerarar i Térshavnar Musikkskula er tad Musikkskulaskipanin, id hevur
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lonar- og setanarvidurskiftini um hendi. Til ber t6 altid at venda seer til leidsluna i Térshavnar
Musikkskula vid spurningum hesum vidvikjandi.

Fyri onnur starvsfolk 1 Térshavnar Musikkskula er tad leidsla skilans, sum hevur lenar- og
setanarvidurskiftini um hendi.

RATTINDI 0G SKYLDUR

Sum starvsfolk 1 Torshavnar Musikkskula hevur ta avis reettindi og eisini avisar skyldur. Tt hevur
fyrst og fremst reett til at mottaka ta lon, sum er asett sambeert sattmalanum millum MLF og FMR.
Starvsfolk hava eisini reett til arbeids- og fritid sambeert sattmalanum millum MLF og FMR.

Tali- og skrivifraelsi

Starvsfolk i Térshavnar Musikkskula hava tali- og skrivifreelsi & jovnum feti vid oll onnur. Kortini
eru starvsfolk hja ti almenna fevnd av avisum avmarkingum vidvikjandi tali- og skrivifreelsinum.
Hetta skal skiljast soleidis, at starvsfolk hava reett til at tittala seg vegna seg sjalvi, baedi 1 skrift og
talu, t6 undir abyrgd. Frasegufreelsio er avmarkad i mun til asetingarnar i tagnadarskyldu, sum er
galdandi, beedi imedan vidkomandi er i starvi og aftana, at vidkomandi er farin tr starvi.
Starvsfolk uttala seg ikki { miolum og adrastadni vegna Torshavnar Musikkskula. Hetta tekur
leidsla sktlans seer av. Um ivamal eru, kunnu starvsfolk venda seer til leidsluna vid spurningum.

Loyalitetsskylda

Loyalitetsskylda er knaesett reettarpraksis. [ gllum vanligum setanarvidurskiftum eru starvsfolk
bundin av einari loyalitetsskyldu motvegis sinum arbeidsgevara. Hetta merkir, at starvsfolk hava
skyldu at vera loyal moéti sinum arbeidsgevara og sinum arbeidsplassi, og at starvsfdlk ikki mugu
gera nakad, sum beinleidis ella dbeinleidis kann gerast ein bagi fyri arbeidsgevaran. Starvsfolk skulu
somuleidis stremba eftir at fremja teer uppgavur og rekka teimum malum, sum leidslan setur 1 verk.

Er henda skylda ikki lokin, kann arbeidsgevarin — alt eftir, hvussu dlvarsom stedan er — atala, avara,
burturvisa ella uppsiga starvsfdlkid. Loyalitetsskyldan moétvegis arbeidsgevara er altid galdandi.
Eisini ta i0 starvsfolk nytur almennar midlar i sinari fritio.

Tagnadarskylda

Sum starvsfdlk i Téorshavnar Musikkskula verdur veentad, at ti ikki ber kunning vidari, sum ta
hevur fingid 1 trinadi um skulan, starvsfelagar ella tridjaperson. Um ivi er, um kunningin, i0 ta
bert, er kunning 1 trinadi, skalt tu 1 fyrstu syftu ganga 1t fra, at talan er um trtinadarmal. Ta skalt ta
ikki bera kunningina vidari uttan, at t hevur radfert teg vio leidsluna.

Frabodanarskylda

Vit hava oll frabodanarskyldu, um vit vita um eitt barn, sum er fyri umsorganarsviki ella 4gangi.
Sum leerari hevur ti herda frabodanarskyldu! Herd frabodanarskylda merkir, at ti hevur skyldu til
navngivin at boda fra, um ta feert kunnleika til vidurskifti ella hevur orsek til at halda, at eitt barn er
fyri umsorganarsviki ella agangi. Ttokiliga er ein frabodan eini bod til barnaverndarteenastuna.
Endamalio er at kunna barnaverndarteenastuna um, at eitt barn meguliga hevur terv a hjalp.

Tann, i0 feer kunnleika til, at foreldur ella annar uppalari vanrekir, meinslar ella misnytir eitt barn,
ella at barnid & annan hatt livir undir vidurskiftum, id0 kunnu skada tess salarligu ella likamligu
heilsu ella menning, hevur skyldu til at boda avvardandi barnaverndarteenastu fra hesum.
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SAMSTARYV

Torshavnar Musikkskuli veitir teenastu til borgarar 1 Térshavnar Kommunu. Starvsfélkini eru vio til
at tryggja, at teer teenastur, vit veita, hava hega godsku, samstundis sum starvsfolk eru vid til at
mynda musikksktlan. Hetta setur avis krev til okkum, at;
e vit virka vidurkennandi og at vit eru varug vid samskiftid og pratingarlagio i
gerandisdegnum vid tey menniskju, sum vit hitta.
e vit, baedi innanhysis { mun til leidslu og starvsfelagar eins og uttanhysis i mun
til vioskiftafolk, eru samstarvandi, vinarlig, fyrikomandi, lurtandi, hjalpandi og
samanumtikid teenastusinnad, soleidis at tey fola seg vael mottikin og veelkomin.
e Vit, i samskifti vid vioskiftafdlk og gestir, eru umhugsin i mali og atferd.

Samstarv vid starvsfelagar

Gott samstarv millum starvsfelagar er eydmerkt av virding, opinleika og javnbjodis samskifti. Tad er
ein felags dbyrgd beedi at tosa sidiliga og at geva og taka imoti einari hjalpandi hond. Vidvikjandi
spurningum um neming hja edrum leerara, eiga starvsfelagar altid at venda seer til leeraran hja
neeminginum heldur enn til neemingin sjalvan.

Samstarv vio leidslu
Gott samstarv millum starvsfolk og leidslu er neydugt fyri at rekka felags malum. Ti m4 opid
samskifti verda badar vegir, fra starvsfolki til leidslu og umvent.

Samstarv vio foreldur
Leerarar skulans hava vanliga javnt og gott samskifti vid foreldur/avvardandi i sambandi vio
undirvising, konsertir og annad virksemi. Ztlanin er ikki at taka nakad fra hesum, men vid vitanini
um, hvussu tydningarmikil foreldraleikluturin er { allari fraleeru, er mannagongd fyri skipadum
foreldrasamstarvi vid felags foreldrafundum og foreldravidtalum vid trimum fostum atekum, sum
eru viod til at stimbrar samskifti millum skula og heim.
o [august/september
o Leidsla Torshavnar Musikksktla bjodar gllum neemingum og foreldrum 1 skulan, til
kunning um undirvisingina, undirvisingartilbod, heimasidu, kunningarportal o.a.
viokomandi.
o 1 oktober/november
o Hver leerari hevur felags foreldrafund/foreldratiltak, har kunnad verdur um, hvussu
fraleeran fer fram, hverji tiltek eru, konsertir, verkstovur o.a, alt sum kann vera
viokomandi hja foreldrum/avvardandi at vita. Somuleidis greida leerarar fra, hvussu
just teirra undirvising er, hvat er vert at leggja seer 1 geyma sum foreldur/avvardandi
osfr. Ein slikur fundur kann gerast i sambandi vid eina konsert hja viodkomandi
leerara, ella sum ein serstakur fundur ella tiltak. Leerarin avgerd sjalvur, um
nemingar eru vid ella ikki.
o 1mars (i Stedumetsvikuni)
o Hver leerari skipar fyri foreldravidtalu, har foreldur/avvardandi koma til vidtalu ein
og ein. Setast kann uml. 20-30 min. av til prat vid hvenn einstakan.
[ vidtaluni faa foreldur/avvardandi kunning um, hvussu tad gongur, og hverjum
arbeitt verdur vid. Vidtalan tekur stedi 1 stedumetunum, og utfra hesum verdur eisini
tosa saman um leist frameftir. Foreldarvidtalurinar verda asettar i somu viku, sum
Stedumetini verda avgreidd. Leerarin avgerd sjalvur, um neemingar eru vio ella ikki.
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Samstarv vid nemingar

[ samstarvinum vid neemingar aliggur tad leeraranum at tryggja eitt fraleeruplass, har neemingurin
mennist, har vidurkenning og hdskandi avbjodingar leggja lunnar undir at neemingurin ténleikaliga
og sjalvstedugt kann menna seg.

SKILHALDSSKYLDUR FYRI TORSHAVNAR MUSIKKSKULA

Samiligur atburdur

Sum starvsfdlk eigur t1 at syna umhugsni og semiligan atburd, soleidis at skulin kann virka ellum
at gagni. Happing, niorandi tala og salarligur- og likamligur hardskapur verdur undir ongum
umstgdum toldur millum neemingar og leerara ella starvsfolk i Torshavnar Musikkskdla,.

Holisvidurskifti

Fyrilit skal havast fyri ellum teimum, sum virka i skilanum, fyri htsinum og ti, sum inni er.

Vit hava oll skyldu at halda skulan og okid kring skulan nossligt.

Helini skulu, eftir bruk, latast aftur { sama standi, sum tey voru fingin.

Um trupulleikar eru vid helunum, skal hetta frabodast leidslu skulans.

Helini i Térshavnar Musikkskula skulu ikki brukast til vinnuligt virksemi uttan serstaka avtalu vid
leidsluna i skalanum.

Ljooferi
Ljooferini hja Térshavnar Musikkskula, i hoyra heima 1 avisum heli og sum dagliga verda nytt til
fraleeru, skulu ikki flytast millum helini.

Ljooferini skulu undir ongum umstedum nytast uttanfyri sktilan uttan i serligum forum og uttan
serstakt loyvi, sum einans kann gevast av leidslu skulans. Hetta er galdandi fyri starvsfolk og
naemingar.

Um trupulleikar eru vid ljooferunum, skal hetta frabodast leidslu skulans.

Myndir og upptekur
Ikki er loyvt at taka myndir ella upptokur av neemingum uttan loyvi. Eiheldur er loyvt at leggja
myndir ella upptokur tt 4 almennar midlar uttan loyvi.

Matur og drekka
Matur og drekka verdur ikki nytt i fraleeruhelum skulans.

Royking
Royking fer fram a avistum oki, har ilat er til esku og stubbar. Hetta okid er aftanfyri skalan.

Rusevni og rasdrekka

Il heli 1 Térshavnar Musikksktla eru fevnd av reglugerd hja Térshavnar Kommunu, har bern og
ung ferdast. Tad er ti strangliga bannad, at rasdrekka ella annad rtsandi verdur nytt i skalanum.
Leidslan kann 1 heilt serligum forum geva loyvi at vikja fra hesum asetingum.
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PRAKTISK VIDURSKIFTI

Upp og afturlatingartioir

Skulin er opin allar verkadagar i drinum frd manadag - friggjadag kl. 07.00 til k1. 00.00. Skalin er
stongdur fyri ellum brikarum millum kl. 00.00 til k1. 07.00.

[ vikuskiftum, 4 heiligdegum og i ferium eru hurdarnar stongdar, men laerarar og neemingar, id
hava lykil til skulan, sleppa inn.

Lyklakort/lyklar

A1l starvsfolk og nemingar, i0 ganga a Musikkskula mionami og Orgulleikaratatbugvingini, kunnu
faa lyklar til Torshavnar Musikkskula. Umframt hesi kann leidsla sktlans lata edrum lyklar eftir
torvi. Lyklarnir verda givnir vio personligari abyrgd og skal lykilin undir ongum umstedum leetast
ella leenast @0rum.

Starvsfolk i Térshavnar Musikksktla kunnu bruka skulan til fraleeru, venjing, konsertir og
fundarvirksemi, sum er tengt at virkseminum i Térshavnar Musikkskula. Um ynski er at brika
helini til annad, ma loyvi faast fra leidslu skulans. Ikki er loyvt starvsfdlki at taka upp flogur,
lj6ovidgera o.t 1 privatum virkiseki (regi), sum kann seta musikkskulan i eina kappingaravlagandi
stedu motvegis privatum vinnurekandi

Fyri neemingar 0.0, sum faa lykil til skulan, er galdandi, at hesin bert skal nytast til venjing 1
skalanum, har iroknad bruk av l[jéoferum, sum eru i fastari uppseting i fraleeruhglunum. Um ynski
er um annad virksemid so sum konsertir, upptekur, [jodvidgerd o.a., skal loyvi faast fra leioslu
skalans. Havast skal 1 huga, at TM fer ikki i eina kappingaravlagandi stedu vi0 privat vinnurrekandi.
Helini 1 Térshavnar Musikkskula skulu ikki brikast til vinnuligt virksemi uttan serstaka avtalu vid
leidslu skulans. Eiheldur er loyvt hja leerarum ella gdrum at geva privata fraleeru i sklanum uttan
serstakt loyvi, sum bert kann gevast av leidslu TM.

A1, sum faa lyklar til TM, hava dbyrgd av at ansad veel eftir lyklunum og beinanvegin at boda leidslu
skualans fra, um lykil verdur burturmistur. Somuleidis hevur hver einstakur, sum hevur lykil til TM,
abyrgd fyri teimum, sum viokomandi letur inn 1 TM.

A hverjum ari, hdlvan august verda lyklaloyvini endurnyggjadi hja starvsfolki skulans, neemingum
sum ganga a Musikkskula mionami og Orgulleikaratatbugvingini.

Neemingar, i0 eru utskrivadir i TM, og onnur, sum hava lyklar til TM, (t6 undantikid starvsfolk
skulans, neemingar, sum ganga 4 Musikksktla mionami og Orgulleikarautbtugvingini) faa ikki
lyklaloyvini longd sjalvvirkandi, og mugu sekja um at faa lyklar til TM & hverjum ari fyri halvan
august.

Innkeyp

Alt innkeyp skal gookennast av leidslu sktilans. Tad er undir ongum umstedum 1 lagi at keypa
eitthvert fyri Torshavnar Musikkskula uttan, at leidslan hevur gédkent innkeypio.

Um starvsfolk leggur tut fyri skdlan, skal hetta gerast 1 samrad vid leiosluna. Bert utlegg, i0 eru 1
samrao vid leidsluna, verda gdédskrivad.

Bilurin hja musikkskulanum
Musikksktlin hevur ein verubil, sum starvsfolk 1 musikksktilanum kunnu boka til arbeidsbrik.
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e Um ynski er at boka bilin, skal umbenin sendast til musikkskulin@torshavn.fo ella stilast
beinleidis til sktlateenaran, sum umsitur bilin.

e Forarin skal hava koyrikort og halda ferdsluldgir, ta i0 koyrt verdur vid bilinum.

e Moguligir skadar a bilin skulu frabodast til musikkskulin@torshavn.fo beinanvegin.

e Lykilin til bilin er at finna 1 lyklahtisanum uttanfyri skrivstovuna, og skal leggjast aftur 1
lyklahtisan eftir bruk.

e Toérshavnar Musikkskuli hevur vidskiftakort hja MAGN sum skal nytast, ta i0 brennievni
verdur keypt til bilin. Sktlateenarin umsitur hetta.

Heimasioa

Torshavnar Musikkskuli hevur eina heimasidu, sum eitur www.tm.fo. Heimasidan er 1 stbran mun
ein synisgluggi fyri okkara fraleerutilbod, men samstundis eisini kunning til starvsfélk og okkara
brukarar. Heimasidan verdur umsitin av skrivstovuni, men veentad verdur, at starvsfolk gera vart
vid meguligar skeivleikar ella ynski um tillagingar & heimasiouni.

Veentad verdur, at starvsfolk kunna seg um innihaldio 4 siduni sum heild vid serligum atliti til tad,
i0 hevur tydning fyri fraleeruna, og ynski er, at vist verdur til heimasiduna, um brakarar ella onnur
spyrja til musikkskulan.

Almanakki/arsatlan

Almanakkin vid ellum virksemi skiilans er at siggja i almanakkanum a portal siduni 1
umsitingarskipanini (speedadmin). Harumframt verda allir fundir, konsertir, verkeetlanir,
provtekur o.a av tydningi, herundir eisini tiltek, sum hava knytid til ein stéran hop av starvsfolki
TM, so sum FSO konsertir, at siggja 1 almanakkanum 4 heimasiou okkara www.tm.fo

Boking av helum

Starvsfolk 1 Térshavnar Musikkskula kunnu boka heli til venjing, konsertir o.a umvegis
bokingarskipanina i speedadmin.

[ samband vid boking til konsertir skal hetta gerast & dvisan hatt, soleidis at tiltakid verdur reett vist 1
umsitingarskipanini og & heimasiduni. Tiskil er tydningarmikio, at leerari kunnar seg um rottu
mannagongdina. Um tervur er & hjalp, kann skrivstovan hjalpa vid bokingum.

[ mun til boking av Hatani til konsertir ella annad virksemi, sum ikki er beinleidis partur av
fraleeruni i Térshavnar Musikkskla, skal fyrispurningur um boking av Hatani sendast vid
telduposti til musikkskulin@torshavn.fo

Steinway flygel i Hatani
Steinway flyglid i Hattni er opid eins og onnur flygil og flaver i skilanum.

Klargering av Hatani

Til alt vanligt bruk skipa leerarar skulans sjalvir fyri uppsetan, t6 ber til at radfera seg vid
skulateenaran um okkurt 6vanlig er. Midad verdur eftir at hava eina “standard” uppsetan i Hatani,
men friggjadagar fyrrapart verdur hendan tikin nidur, t4 golvid i Hatani verdur vaskad.

KT og tokni

Torshavnar Musikkskuli brukar umsitingarskipanina Speedadmin og leerarar brika hesa at leggja
arbeidid 1 TM til reettis. Sum arbeidstdl hava leerarir skilans ein teldil at brika 1 arbeidnum,
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umframt at starvsfdlk hava atgongd til teldur. Veentad verdur, at teldilin verdur bruktur til allar
dagligar fraleeruuppgavur so sum uppmetingarlistar i speedadmin, bod til foreldur og neemingar,
samskifti vi0 starvsfelagar o.t. Leerari, i0 fer tr starvi, letur teldilin aftur til skudlan.

[ ollum fraleeruhelum er ein Clevertouch skiggi, sum kann brikast i fraleeruni. Harumframt eru
kopimaskinur, har til ber at skriva tt tradleyst umvegis teldur, teldlar ella telefon.

Trygdarkrev (GDPR)

Vegna GDPR trygdarkrev (General Data Protection Regulation) skal alt innanhysis og uttanhysis
teldupost- og SMS samskifti vera bronglad (krypterad). [tokiliga merkir hetta, at starvsfolk {
Torshavnar Musikkskula skulu brika teldupostskipanina i Speedadmin, sum lykur oll GDPR
trygdarkrov, til alt teldupost- og SMS samskifti. Harumframt skal arbeidstelduposturin, atvegadur
fra Musikkskulaskipanini, brakast saman vid Speedadmin skipanini.

Teldupostur og samskifti

Speedadmin framleidir ikki teldupostar til starvsfolk. Tiskil er neyougt, at leerarar itvega seer
teldupost fra Musikkskulaskipanini, brikast saman vio Speedadmin skipanini. Um tervur er at
utvega ein arbeidsteldupost, ber til at venda seer til leidslu ella KT verd skulans, sum fer
teldupostin til vega.

NAMINGAR

Bygnaour
Innanfyri virksemid i Térshavnar Musikkskula er fraleeran bytt upp i menningarstig.
Menningarstigini eru hesi:

e Innskuling

e Byrjanardeild

e Middeild

e Hadeild

e Framkomin deild
Harumframt er Musikksktlamionam og Orgulleikarautbugving stadsett i Térshavnar Musikkskula.
Tad er leidarin 1 Torshavnar Musikkskula, sum hevur dbyrgd av Musikksktlamionami og
Orgulleikaratatbugvingini. Badar utbugvingarnar hava egnar samskiparar. Til ber at lesa meira um
hesar utbugvingar 4 heimasidu skulans www.tm.fo

Timatalva

Leerarar hava abyrgd av egnari timatalvu i speedadmin og leerarar hava abyrgd av, at timatalvan, til
einhverja ti0, er rott. Allar broytingar, sum avirka fraleerutid hja neemingi, skulu gerast i samstarvi
vid neeming og foreldur/avvardandi.

Innteka av nemingum.

1 logtingslég um Musikkskiilaskipan frd 29.mai 2017, er dsett i § 5 stk 3, at musikkskiilastjérin skipar tima-
0g leerugreinabytio.

Vid grundarlagi i hesum skipada timabyti, verda neemingar 1 Térshavnar Musikkskula tiknir inn.
Leidsla TM hevur smb. Legtingslogini um Musikkskiilaskipan § 8, abyrgd av dagliga virkseminum, og
harafturat abyrgd fyri at gera leidreglur.
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Vi stedi i omanfyri standandi, og fyri at mannagongdin, ta neemingar skulu takast inn i TM, verda
hesar leidreglur gjordar at fylgja:

o Leidsla skulans hevur abyrgd av, at tillutadu timarnir verda bruktir.

e Lerarar hava abyrgd av at boda leidsluni fra beinanvegin, um timar, teimum eru tillutadir,
ikki verda bruktir.

e Skrivstova TM bjodar fram tilbod til neemingar, so hvert plass er. Hetta verdur gjort { samrad
vi0 avvardandi leerara.

e Samskiftid vido neeming, foreldur og avvardandi i inntekutilgongdini, hevur skrivstova TM
um hendi.

e Taneemingurin hevur jattad at byrja 1 skilanum, samskiftir skrivstova TM viod avvardandi
leerara, og veitir leeraranum neydugu kunningina fyri at seta seg i samband vid neemingin.
Eisini verour avvardandi neemingur settur inn i neemingayvirlitio hja leeraranum 1
Speedadmin skipanini.

e Leerari skal sidani seta seg i samband vi0 foreldur/avvardandi hja neeminginum
beinanvegin, og i seinasta lagi eina viku eftir, at neemingurin er tillutadur leerara fra
skrivstovu skulans.

e Leerarin tillutar neeminginum undirvisingardag,- stad og tid beinanvegin, so undirvisingin
kann byrja. Hetta ma gerast i neyvum samstarvi vid neming og foreldur/avvardandi.

e Um ivamal stinga seg upp, hevur leidsla skulans endaliga reettin og abyrgdina at taka
avgero.

Naemingur verdur utskrivadur.

Um foreldur ynskja at skriva barnid ur Térshavnar Musikkskdla, skal hetta gerast beinleidis vid
skrivstovuna umvegis teldupost ella umvegis umsitingarskipanina (speedadmin). Neemingur, sum
er undir 18 ar, kann ikki av sinum eintingum skriva seg inn ella tir musikksktalanum.
Foreldur/avvardandi hja neeminginum skal jatta, at hann skal atskrivast. Ei heldur kann ein
neemingur undir 18 &r skriva seg inn 1 samanspeel ella annad virksemi, sum kann vera knytt at
einum gjaldi.

Leidreglur vidvikjandi fraveruskraseting i Torshavnar Musikkskuli
1§ 5 stk 2 i upptekureglugerd fyri Térshavnar Musikkskiila stendur soleidis:
o Tad verdur vaentad av nemingum, at teir gera seer omak at venja heima og mota til undirvising. Um
nemingurin ikki feer mott til undirvising, skal frabodast leerara.

Umframt er serlig aseting fyri neemingar i Musikkskula midnami og 1 orgulleikarattbtugvingini:
o Nemingar i Musikkskiila miondami og orgulleikaraiitbiigvingini hava metiskyldu til alla undirvising,
0g verdur uppmeting og fravera skrisett i umsitingarskipan skiilans.

Sum skuli hava vit dbyrgd av barninum ta letuna, barnid er til fraleeru. Samstundis skal skrivstovan
altio vera for fyri at svara spurningum fra foreldrum. Tad er ti av stersta tydningi, at fravera verdur
skrasett fyri hvenn einstakan neeming i speedadmin. Tad er eisini av stersta tydningi, at leerari ger
vart vid a skrivstovuni, um hann seer, at neemingalistin ella uppmetingarlistin ikki passar.

Tad kemur javnan fyri, at foreldur ringja 4 skrivstovuna at gera vart vio, at barn teirra ikki gongur
til fraleeru i TM, hodast barnid er skrasett og stendur 4 neemingalistanum hjé leerara. Demi eru eisini
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um, at foreldur i bestu triugv halda, at barn teirra metir til fraleeru i musikksktlanum, men at barnio
ikki er mett til fraleeru, hoast tad stendur i neemingalistanum og timatalvu hja leerara.

Vit hava ti hesar 4setingar fyri fraveruskraseting:
e Fraveruskrasetingin verour gjord fyri hvenn einstakan neeming beint eftir, at undirvisingin
er lidug 1 fraveruskrasetingini i speedadmin skipanini.

e Fraveruskraseting verdur eisini gjord fyri neemingar i samanspeeli, kori og orkestri.
o Har eru triggir moguleikar at skraseta:
1. mett/ur (grent)

2. ikki mett/ur — givid avbod (gult)
3. Ikki mett/ur - ikki givid avbod (reytt)

Ta i0 neemingur ikki er mettur tveer ferdir — uttan avbood — setur leerarin seg i samband vid heimid
fyri at spyrja, hver orsgkin er til, at neemingurin ikki er mettur. Telefonnummar til heimid er i
neemingalistunum. Um uppmetingin hja neeminginum ikki betrast, setur leerarin seg i samband vid
leidsluna. Sidani verdur avratt, hvussu farid verdur vidari fram.

Bert i serligum fori kann undirvising avlysast av leerara. T4 verdur undirvisingin avlyst annadhvert
vid ella uttan endurlesing av avlystu timunum. T4 verdur farid inn i timatalvuna hja leerara, har
avlysingin verdur framd og orsgkin skrasett.

e Um leerari er sjukur skrasetur leerarin “Leerari sjukur — uttan endurlesing”.

e Um musikkskulin avlysir fraleeruna verdur skrasett “Avlysing fra skala — uttan
endurlesing”. Leerarin ger skrasetingina.

e Um leerari er i styttri farloyvi smb sattmadla millum MLF og FMR, verdur skrasett “Styttri
farloyvi smb. sattmala — uttan endurlesing. Leerarin ger skrasetingina.

Fraveruskraseting — nemingar i Musikksktla midnam og orgulleikarautbugvingini
Fyri neemingar i musikksktla mionami og orgulleikarattbugvingini verdur bert skrasett, um
neemingur er mett/ir (gront) ella ikki mett/ur (reytt).

Um neemingurin bodar fra, at hann/hon ikki feer mett, skal grundgeving fyriliggja, sum verdur ferd
i bok, sum samskiparin hevur um hendi.

Um neemingur i musikkskula miondmi ella orgulleikaratitbtigvingini hevur ov stora fraveru, kann
leidsla sktlans gera fravik, um grundgevingarnar fyri fraveruna eru skrivadar i bokina, og eru av
slikum slagi, at teer hava beinleidis samband vid sktulagongdina i TM ella virksemid i
musikkskulanum annars. Leiosla sktlans tekur stodu 1 hverjum einstekum fori.

Fyri neemingar i musikksktla midnami og orgulleikarattbtgvingini verdur fraveru prosentio
javnan talt upp soleidis, at fraveran ikki fer um 15 %, sum er haegst loyvda fravera i einstekum faki
og 10 % fravera samanlagt. Samskiparin 1 avikavist musikksktla mionami og
orgulleikarautbuigvingini hava, saman vio leidslu skdlans abyrgd av, at fylgja vid og telja upp
fraveruna. Avaringar vid ov hegum fraveruprosentid, verda leetnar eftir sama leisti sum 1 @drum
midnamsskulum eftir kunngerd nr. 5 fra 22 januar 2013.

Fralaerutio
Fréleeruleisturin i Torshavnar Musikkskula byggir i stéran mun 4, at neemingar faa 30 min fraleeru
um vikuna umframt samanspeel/orkesturspeel. Hetta er utgangsstedio og galdandi fyri allarflestu
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neemingar. Ta tad er sagt, so kemur meiri enn so fyri, at leerarar meta, at neemingur skal hava meiri
enn 30 min um vikuna t.d. 40 min, og hongur tad saman vid metingini hja hverjum einstokum
leerara. Leidslan skal { hverjum einstekum feri geva jattandi svar, um fraleerulongdin vikir fra
teimum 30. min.

Undirvisingartidin er dsett smb. Upptekureglugerd fyri TM 1 § 12.

§ 12. Ein undirvisingartimi er vanliga 30 minuttir um vikuna. Framkomnir namingar kunnu fia 40 min.
undirvisingartid um vikuna. Avvardandi leerari metir um, hverjir neemingar skulu hava hettar tilbodio.
Avtala skal gerast vid skiilaleidaran 1 hverjum einstekum fori, um naemingur skal hava longda
undirvisingartio.

Fyri at hava sterri gjognumskygni 1 hesi mannagongd fyri fraleerutio og fyri at geva baedi
nemingum og leerarum eina greida fatan av, hvat ber til og ikki, verda hesar leidreglur settar upp:

1. Ljooferisneemingar i TM faa vanliga 30 min. einstaklingafraleeru um vikuna afturat
samanspeeli.

2. Um neemingur skal hava longri enn 30 min. Einstaklingafraleeru um vikuna, skulu hesar
treytir ltikast:

a. Neemingurin skal, 1 4seting av menningarstigi, i minsta lagi ganga a hadeild,
samsvarandi ABRSM 4-5 stig.

b. Lerarin skal vidmela og grundgeva fyri, at neemingurin feer gkt um vikuliga
minuttalid. Hetta tikio atfra eini heildarmeting, sum inniheldur uppmeting, idni,
evni, torv, eetlanir frameftir o.s.fr.

c. Leidsla skulans skal godtaka, um broyting i minuttali skal gerast.

3. Um neemingur gongur 4 undanskeidi er fraleeran 60 min. um vikuna.

4. Um nemingurin er i midvisari fyrireiking til dvist, ma steda takast til i hverjum einstekum
fori, um fraleerulongdin til einstaklingafraleeruna skal gkjast meiri enn til 40 min. Til ber {
heilt serligum feri, at lata neemingum einstaklingafraleeru 1 45 min um vikuna.

5. Neemingar, sum ganga i Musikksktla miondmi, eru i serligari skipan, og fda 90 miin.
einstaklingafraleeru um vikuna.

Leioreglur fyri lan av 1jodferi og utgero
[ tann mun 1j6feri eru til taks, er gjorligt hjd neemingum at laena 1j6dferi fra sktilanum ékeypis.
Ljooferini, sum skulin eigur, eru skrasett 1 ljooferisyvirliti i umsitingarskipanini.

Vit hava hesar asetingar fyri lan av ljodferum:
1. Leerarin finnur ljodferi til neemingin umvegis leitiskipanina i ljooferisyvirlitinum.
2. Ljooferid, i0 neemingurin leenir, verdur skrasett til neemingin i ljooferisskipanini. Hetta
verdur gjort antin vio, at
a. Leerarin ber ljooferio 4 skrivstovuna at skraseta til neemingin.
b. Neemingur/foreldur bera ljooferid & skrivstovuna at skraseta.
c. Leerarin kunnar skrivstovuna um, at l[jéoferio skal skrasetast til neeming.
3. Um neemingurin gevst, skal lanta ljooferio latast aftur til sktilan skjotast til ber. Hetta verour
gjort antin vio, at;
a. Leerarin ber lanta ljooforio 4 skrivstovuna.
b. Neemingur/foreldur bera lanta l[j6oferid aftur a skrivstovuna.
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Um neemingur skiftir [jodferi, skal upprunaliga 1jo0ferid latast aftur til skilan skjotast til ber.
Nyggja 1jo0ferid, i0 neemingurin leenir, verdur skrasett til neemingin 1 ljodferisskipanini
samsvarandi stk. 2.

[ serligum forum kann naemingur laena fleiri enn eitt lj6dferi 1 styttri tid. Ta skal ljodferid, id
neemingurin leenir, skrasetast til neemingin i ljéoferisskipanini samsvarandi stk. 2 og latast
aftur til skalan samsvarandi stk. 4.

Lanarin/verji hevur abyrgd av ljéoferinum i lanitidini, og verdur skuldadur fyri nytt ljodferi,
um lanta ljéoferid ikki verdur afturborid.

Ljooferi, sum ikki er utlant, verdur goymt i ljooferisgoymslu i skilanum.

Eyka bruk av bledum, streingjum, olju, harpiks 0.9, sum skal til fyri at speela ljooferi, er
partur av laninum. Utgerd til neemingaljédferini hja sktillanum er 4 skrivstovuni, og leerarin
tekur ur felagsgoymslu eftir torvi.

Vidlikahald av ljo0ferum
Torshavnar Musikkskuli hevur ljodferisumveelarar, sum taka ser av at halda ljooferi sktlans vid

lika.

Ta i0 tervur er & vidlikahaldi av [jooferum skulans, er mannagongdin hendan:

1.
2.

Leerarin stadfestir, at [jooferid skal umveelast.
Leerarin setur seg i samband vi0 ljodferisumveelaran, sum tekur imoéti [jooferinum. Leerarin
bodar somuleidis skrivstovuni fra, at 1jodferi, id skal umveelast, er komid inn og um 1jodferio
skal skrasetast sum afturborio ella ikki.
a. Um ljooferio skal brikast aftur beinanvegin, ger leerarin avtalu vio
ljooferisumveelaran um, neer ljooferid er lidugt umveelt.
b. Um talan er um lj6oferid, i0 er afturborid og ikki skal brukast aftur beinanvegin, er
tad uppgavan hja ljdoferisumveelaranum at umveela 1jo0ferio, sidani at leggja tad 1
ljooferisgoymsluna.
Rutmisk 1jooferi verda umveeld adrastadnis. Ta i0 tervur er 4 vidlikahaldi av ratmiskum
ljooferum, vendur leerarin seer til leidsluna, sum saman vio leeraranum tekur stedu til,
hvussu vidlikahaldid skal avgreidast.

Ljooferisumveelarar eru:
Messing: Kenneth Jones
Traeblas: Otniel Nygaard
Strukarar: Jens Chr. Guttesen

Yvirskipad i mun til stedumet

Tad er umradandi, at leerararnir meta um stedid og avrikid hja neeminginum. Allir neemingar hava
eygleiding og beinraknar metingar fyri neydini, og hetta er vid til at buna neemingin, og faa hann at
taka seg fram. Metingin skal hoska til tann einstaka, og birta upp undir beedi personliga og
tonlistarliga menning.

Leering er leettari um neemingurin:
o skilur innihaldio 1 fraleeruni og veit, hvat verdur veentad av honum.
o feer afturbering um, hvussu vael, ella minni veel arbeidid vard greitt ar hondum.
o feer vegleiding um abetur.
o livir seg inn i egnu fraleeru, vid millum annad at meta um egid avrik og framstig.
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Stedumet

Arligt stedumet verdur fyriskipad { TM. Endamélid er at geva leerara og neemingi eina stedulysing
av forleika hja neemingi og hvussu tad sum heild gongur vid fraleeruni.

Allir neemingar sktlans fara til stedumet, og hesi verda skipadi vi0 stedi i einkulta neeminginum og
eftir leioreglum um stedumet. Stedumetini geva baedi neemingi og leerara iblastur til framhaldandi
arbeidi 1 undirvisingini.

Leioreglur fyri stodumet.

Leidsla TM setur eina viku i sktladrinum av til royndarviku.

[ royndarvikuni verdur vanliga undirvisingin nidurlegd, istadin fara neemingar til stedumet
Allir neemingar i Térshavnar Musikkskdla fara til stedumet, eisini teir sum hava verid til
adrar royndir t.d. i Associated Board, eru i samanspeeli, fara til kappingar, speela négvar
konsertir o.s.fr.

Stedumetini taka stodi i namsaetlanum og verklistum gjord til hvert ljooferi seer & ymsu
menningarstigunum.

Tao er ikki meiningin at seta somu krov til allar neemingar t.d. spaela neemingar eftir nétum
ella uttanat, alt eftir, hvat teir eru vanir vid, og neemingar, sum vanliga bruka improvisation
i timunum, gera eisini tad til stedumetio.

Leidsla TM setur upp eetlan fyri, hvussu stodumetini praktiskt verda avgreidd.

Hoéskandi longd til stedumetini er uml. 10-15 min, alt eftir, um talan er um ein
byrjanarneming, ella ein neeming sum hevur speelt i nokur ar.

Leerari og prévddmari tosa saman, ad0renn stedumetid og teknisku royndirnar, og avtala
sindmillum, hvussu fyriskipast skal. Leerarin fyrireikar neemingin og ferir upp, medan
provddmarin lurtar og viomerkir.

Prévdoémarin skrasetur og setur urslitio av stedumetum inn i Speedadmin skipanina.
Leerari og prévdomari tryggja, at tad er ein roligur og gédur stemningur inni 1 ruminum.
Umradandi er at vera jalig/ur og fyrikomandi.

Lurtad verdur vid opnum sinni, og neemingurin eigur fyrst og fremst at faa jaligar
viomerkingar, atfra ti: “at tad altid er okkurt gott at siga”. Sidani ber til at fara inn 4, hvat
arbeidast kann vidari vid.

Utsagnir fra leerara og provdémara mugu tillagast neemingaferleikanum, so neemingurin
hevur ein veruligan meguleika at nda malinum.

Umradandi er, at vidmerkingar, i0 verda latnar neeminginum, hoska til aldur 4 neemingi, og
hvar hesi eru 1 tonleikaligu buningini.

Provtal verdur ikki givid 1 smb vi0 stedumetid, men samanumtekan av stedumetinum
verdur send talgilt vid telduposti til neemingiin/foreldur.

Neemingur feer provbreev vid heim aftana stedumetid. Skulin ger prévbrov at lata ellum
naemingum.

Vit leggja okkum i geyma at vit;

bjoda neemingunum veelkomnum

skapa trygt og réligt umhvervio fyri royndina

tryggja at hugburdurin motvegis neeminginum er jaligur
eggja neemingunum, og geva teimum dareedi

liva okkum inn { steduna, og skilja neemingin

handfara allar neemingar vinarliga, reettvist og viod virding
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Tekniskar royndir i Musikksktlamionami og orgulleikarautbugvingini

Neemingar 1 Musikksktlamionami fara arliga til tekniskar royndir. Hesar royndir eru skipadar eftir
lesieetlan til hverja leerugrein seer. Neemingar a orgulleikaratutbuigvingini fylgja skipan vid
royndum, sum er fyri PO-neemingar.

Tekniskar royndir

e Teknisku royndirnar eru partur av arsroyndini i hevudfaki, og verda skipadar vi0 stedi 1
kunngero nr. 101 fra 5 juli 2019.

e Leidsla TM asetur dag og tidarkarmar fyri teknisku royndirnar, hesar verda vanliga
avgreiddar 1 somu viku sum arligu stedumetini.

e Teknisku royndirnar skulu taka stedi i namseetlanum gjerd til hvert ljooferi seer.

e Lei0sla TM setur upp etlan fyri, hvussu stedumetini og teknisku royndirnar praktiskt verda
avgreiddar

e Hoskandi longd til teknisku royndirnar eru 20-25 min, alt eftir um talan er um 1. 2. ella 3.
arsnaeming

e Leidsla TM setur provsnevnd. Limir 1 provtekunevndini eru fakleerarin, ein uttanhysis
provddmari, samskiparin fyri musikkskila miondm og umbod fyri leioslu TM.

e Fakleerarin fyrireikar neemingin og forir upp, og préovnevndin metir um og tekur avgerd um
provtekutal.

e Samskiparin skrasetur og setur urslitio av teknisku royndunum inn i Speed Admin
skipanina, og nemingurin feer trsliitio av royndini sendandi vio telduposti.

e Provtekunevndin skal tryggja, at tad er ein roligur og géour stemningur inni i raminum.
Umradandi er at vera jalig/ur og fyrikomandi.

TOYMIS- 0G ORKESTURARBEIDI

Toymisarbeioi:

Sum leerari 1 Térshavnar Musikkskula ert tu knyttir at einum toymi umframt, at tt kanst vera
knyttur at toymum tvertur um fakbolkar. Endamalid vid hesum er at tryggja, at allar fraleeru- og
adrar uppgavur, sum knyta seg i arbeidid, verda loystar 4 bestan hatt, samstundis sum at plass er
fyri einari gddari og sunnari menning av arbeionum saman vio starvsfelogum.

Allir partar mugu gera sitt til at samskifti og samstarvid 1 toymunum er gevandi, og til ber at
hjalpast at vid arbeidinum i toymunum. Leerarar og starvsfolk hjalpast at, ta i0 tad er gjorligt, beedi 1
toyminum og i mun til adrar starvsfelagar i skalanum.

Uppgavurnar i orkestur-, kor og bolkasamanspeli
Yvirkipad kann sigast, at orkesturarbeidid og samanspeel er ein partur av arbeionum hja leerarum
sktlans, sum geva fraleeru i orkesturljéoferi.
Uppgavurnar 1 orkesturarbeidinum eru fjoltattadar;
e Abyrgd at stjorna.
o Abyrgd av nétum. (velja nétar, kopiera um neydugt.)
o Abyrgd av uppseting av orkestri. (stélar, ntastélar osfr.)
o Abyrgd av at fora uppmeting, og lata kunning Gt um virksemid (byta sedlar tt, skriva bod
umvegis bodsskipanina i speedadmin, facebook osfr.)
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Harumframt kunnu, serliga i yngstu orkestrunum, verda leerarar, sum studla vid at speela { ymsu
ljooferisbolkunum. Hesir leerarar mugu hjalpa, har tervurin er sterst, tvs. hjalpa sinum egnu
nemingum, eins og nemingum hja gdrum.

Umradandi er, at leerarar, sum eru til hjalpar { orkestrunum, ganga imillum neemingarnar, so
neemingarnir kunnu spyrja, um okkurt er. Hettar gkir um trivnadin hja neemingunum {
orkestrunum, og neemingarnir fda a henda hatt meiri burturar orkesturspeelinum.

At hava fyri eygad

e Lerarar mugu tryggja gddan tona og gdédan trivnad i orkestrunum.

e Orkesturspael ma vera mennandi og vera vio til at halda neemingum til.

e Neemingar eiga at luttaka og vera aktivir storan part av venjingini.

e Virksemiseetlan ma leggjast fyri hvert skalaar (i utgangstedi framfersla i hverjum
arsfjooringi)

e Umradandi, at notatilfarid ikki er ov torfert, ti so er vonleyst hja neemingum at hava
neyduga yvirskotid at rekka fremsta malinum vid orkesturspeelinum, nevniliga at lurta og
mennast { samspaelinum vid onnur. Nétatilfario ma ti hoska stedinum a neemingunum (ein
vegleiding er 25% av tilfarinum { leettara lagi, 50 % & medalste0i, har flestu neemingar eru, og
25 % & einum ste0di, har neemingar mugu kyta seg)

Virksemisatlan

A hverjum é&ri verdur yvirskipad eetlan gjord fyri virksemid 1 orkestur-, kér og bélkasamanspeeli.
Virksemiseetlanin er at skilja sum ein skrokkur fyri virksemio, og verdur gjerdur i viokomandi
toymi og umfatar konsert- og konsertferdir, abyrgdarpersonar i mun til uppgavurnar i orkestur-,
kér og bolkasamanspeeli o.s.fr.

KONSERTIR 0G FRAMFORSLUR

Framferslur eiga at verda radfestar hogt. Tad hevur stéran tydning, at neemingarnir sleppa at
framfera fyri @0rum regluliga. Tydandi partur av tonleikaligu menningini hja neemingum er, at teir
regluliga hava meguleika at framfera og luttaka i konsertum, baedi orkestur- og
einstaklingaframferslum.

Neemingurin skal i minsta lagi framfera sjalv/ur ella i minni bdlki tveer ferd arliga, so sum 4 jolum
og vio skulaarsenda umframt framferslur i samanspaelsbolkum og/ella orkestrum.
Hesar framferslur verda hildnar i musikksktlanum og i 4visan mun uttanfyri musikkskulan.

Tad er altid leerarin, sum hevur abyrgd av, at neemingurin hevur hoskandi meguleikar at framfera
og tad er somuleidis beinleidis partur av starvinum hja leerara at skipa fyri framferslum. Til ber at
hava egnar- og felagskonsertir saman vid gdrum starvsfelogum, blandadar ljodferiskonsertir osfr.

Tilraettaleggjan av konsertum

Fyri at starvsfolk, foreldur og neemingar kunnu hava eitt felags yvirlit yvir alt konsertvirksemio 1
Torshavnar Musikksktla, verda allar konsertir almannakunngjerdar (umvegis speedadmin) og 1
almanakkanum & heimasiouni. Ti er sera umradandi, at konsertbdkingar verda reett settar upp 1
bokingarskipanini.

Konsertir verda stovnadar sum konsert boking. [ bokingini verdur lyst, hver eigur bokingina, heitid
a konsertini, tidaraseting, t4 konsertin verdur, lysing av konsertini, luttakandi leerarar og neemingar
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umframt konsertstad. Undir neerri upplysingar verdur konsert bokingin ttgivin 4 heimasiouni
umframt at ein mynd verdur knytt at bokingini. Til ber at faa vegleiding i uppsetan fra skrivstovuni
og til ber eisini at fa skrivstovuna at avgreida bokingina. T konsertbokingini verdur skra gjerd.

Flutningur av utgero
Abyrgdarleerarar/samskiparar av konsertum hava abyrgd av at samskipa flutning av neydugari
utgerd til og fra konsertum umframt at syrgja fyri, at itgerdin, i0 skal nytast, er sett upp og riggar.

Vegleiding i mun til konsertferd

A ferdum vid neemingum eru tad laerararnir, sum hava dbyrgd av ellum vidurskiftum a ferdini,
baedi namsfrediliga og praktiska dbyrgd. Um praktiska dbyrgdin — ella partar av henni verda latnir
pdrum upp i hendji, skal hetta vera greitt avtalad frammanundan.

A ferdum vid neemingum 1 Feroyum eru luttakararnir tryggjadir umvegis sina personligu trygging.
A ferdum vid neemingum uttanlands, skulu luttakarar hava sjtikratryggingarprogyv vid ser.

Ta neemingar luttaka & stevnum o.e. (onkuntid vid yvirnatting) ma skipast so fyri, at leerarar tryggja
at foreldrabdlkur tekur & seg abyrgd i mun til praktisk vidurskifti so sum at sova hja bernunum.
Meginreglan er, at { minsta lagi eitt foreldur er um 10 bern.

VEGLEIPING UM FRAVERU

Farloyvi

Sum starvsfolk kanst ta eftir umsokn faa farloyvi vid ongari len, um so er, at tad ikki verdur til
ampa fyri undirvisingina. Farloyvi kann to i styttri tid veitast vid lon ella nidursettari lon, um so er,
at hetta hevur samband vid utbugving/konsertvirksemi, sum teenir dhugamalum musikkskulans.
Umsokn um farloyvi vid ella uttan len verdur at sekja umvegis serskilt umsoknarblad, sum er at
finna i umsitingarskipanini (speedadmin), og skal tad vera leidsluni i hendi i seinasta lagi 1 manad
undan fyrsta farloyvisdegi. Farloyvi vio len verdur bert givid 1 ferd hverja sktlaarshalvu og i mesta
lagi 5 skuladagar hverja ferd. Leerara, i0 hevur virkad i musikkskulaskipanini { minsta lagi 1 3 4r,
kann verda givio farloyvi uttan len i upp til 1 ar i senn og i mesta lagii 2 ar.

Umskipan av fralaeru

Mistir fraleerutimar skulu takast aftur { samrad vid nemingar og leidslu. Hetta verdur ropt
umskipan av undirvising. Um sekt verdur um at umskipa undirvising, skal hetta gerast umvegis
serskilt umsoknarblad, sum er at finna i umsitingarskipanini (speedadmin), og skal umsdknin vera
leidsluni 1 hendi 1 seinasta lagi 1 viku undan fyrsta umskipanardegi. Harumframt skal umskipanin
av fraleeruni skrasetast i umsitingarskipanini (speedadmin) soleidis, at fraleerutimarnir verda fluttir
til tidspunktid, har timarnir skulu endurlesast.

Flyting av fraleru

Leerari, sum av gdrum orsgkum enn sjuku er fordadur i at geva fraleeru, skal boda
neemingum/foreldrum umframt leidsluni fra skjotast gjerligt og 1 seinasta lagi sama morgun, sum
fraleeran skal vera. Somuleidis skal fraleeran, i0 ikki verdur lisin reettstundis, flytast. Flyting av
fraleeru verdur gjord 1 umsitingarskipanini (speedadmin) soleidis, at fraleerutimarnir verda fluttir til
tidspunktid, har timarnir skulu endurlesast. Skrivstovan kann hjalpa, um tervur er 4 ti.
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Lakni, tannlaekni og onnur heilsuerindi
Starvsfoélk hava av og a terv a at fara heilsuerindi 1 arbeidstidini, og eigur arbeidsgevarin at skipa so
tyri, at til ber at geva félki moguleika fyri hesum.

Starvsfolk i Torshavnar Musikkskiila kunnu, 1 samrad vid leidsluna, faa fri vid len at fara til laekna,
tannleekna og onnur heilsuerindi. Meginreglan er, at slik erindi eiga at verda logd uttanfyri vanliga
arbeidstid. Er neydugt at fara 1 arbeidstio, skal hetta, har tad ber til, 1 godari tid avtalast vid leidaran
og leggjast soleidis til reettis, at tad darvar arbeidinum sum minst. Til demis vid at umskipa
undirvisingina.

Toérshavnar Musikkskuli virdir eisini ynski hja folki at fara til leekna, tannleekna og onnur
heilsuerindi vid sinum bgrnum ella neermastu avvardandi. Starvsfolk faa so vitt til ber, fri til hetta.
Fravera 1 sambandi vid kanningar/vidgerdir hja til demis leekna, serleekna, fysioterapeut, tannleekna
ella ambulant sjukrahts vidgerd, sum er lidur 1 vidgerd fyri longrivarandi sjuku, sum er neydug fyri
at starvsfolkio kann vardveita ella faa sina heilsu aftur, og sum bert heilt ella lutvist kann fara fram 1
arbeidstidini, verdur roknad sum fravera vio lon fyri tann partin, sum bert kann fara fram 1
arbeidstidini. Torshavnar Musikkskuli kann krevja leeknavattan i hesum sambandi. Meelt verdur til,
at leerarar umskipa undirvisingina.

Fravera i sambandi vido barnakonukanning

Fravera i sambandi vid barnakonukanning er loyvd sambeert barsilslogini og er harafturat alment at
meta sum logligt forfall uttan lenarmiss. Onnur fravera i sambandi vid vidtalur/vidgerdir hja leekna
tysioterapeut og liknandi, sum ikki koma undir omanfyri standandi, skulu starvsfélk sum
hovudsregla leggja 1 sini fritid. Um hetta ikki ber til, verdur midad eftir, at arbeidio verdur laga i
mun til vidtalur/vidgerdir. Avtala um umskipan av fraleeru skal ta gerast vid leidsluna og
umskipanin skrasetast i umsitingarskipan sktlans (speedadmin).

Fravera vegna sjakt barn

Asetingar um fri vid len vegna sjikt barn eru at finna { sattmalunum millum MLF og FMR, og eru
tad sattmalaasetingarnar, sum eru galdandi. Vegleidingin i samband vio fraveru vegna sjukt barn
snyr seg um born undir 18 ar, og har fraveran er neydug vid atlit til barnio.

Ta i0 starvsfolk eru heima hja sjakum barni, og ikki hava funnid nakran at ansa barninum, skal
hetta frabodast leidslu TM 1 seinasta lagi sama morgun. Starvsfélkid kunnar leidslu TM um avtalur
so sum fundir ella um fraleera ma umskipast. Umskipanin av fraleeru verdur gjord i
umsitingarskipan skulans (speedadmin).

Fravera vegna alvarsliga sjuku hja teimum naermastu

Starvsfolk, i0 verdur sjukraskrivad vegna alvarsliga sjuku hja hjunafelaga ella barni, hevur ikki reett
til lon fra arbeidsgevaranum. Hetta er eisini galdandi, ta tad av leekna er mett alneyodugt, at
starvsfolkid er um tann sjuka.

[ sambandi vid &lvarsliga sjiku hjé naestingum, kann starvsfélk bidja um fri uttan len  avmarkad
tidarskeid. Ein tilik umben eigur at verda vidgjerd vid veelvild. T4 starvsfolk hevur reett til
dagpening i sambandi vi0, at leekni metir tad alneydugt, at starvsfélkio er um tann sjika, verdur ein
tilik umben vanliga jattad.
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Alvarslig sjika hja naestingum kann &virka steduna hja einum starvsfélki so mikid, at starvsfolkid
logliga kann verda sjukraskrivad. Hetta kann koma fyri, ta starvsfolk til demis vera ttsett fyri
bradliga ikomnum égvisligum stodum, sum gera, at tey verda salarliga darbeidsfor.

Barnsferd

Starvskvinna, i0 er vi0 barn, eigur at siga stovninum fra i minsta lagi 3 manadir fyri metta foding.
Starvskvinna, i0 er vid barn, hevur reett til barsilsfarloyvi av vidgongu og barnsburdi. T4 id 4
vikur eru eftir til metta foding, kann starvskvinnan fara tr arbeidi vio len fram til foding. Eftir
feding feer starvskvinnan farloyvi vid len i 24 vikur. Barsilsfarloyvid vid len kann soleidis vera
beedi styttri og longri enn 28 vikur tilsamans, men eftir foding eru altid 24 vikur vid len
Progvar starvskvinnan vid leeknavattan, at hon er darbeidsfer meir enn 4 vikur undan mettari
feding, verdur hetta roknad sum vanlig sjiika, og starvskvinnan hevur t4 reett til lon undir sjuku. T4
i0 4 vikur eru eftir til metta feding, verdur fario fra len undir sjuku til barsilsfarloyvi vid len, sbr.
stk. 2.

Umframt nevndu semdir kann starvskvinna faa farloyvi vid len alla vidgongutidina, um hon vid
leeknavattan prdgvar, at tad fyri fostur ella hana sjalva stendst heilsuvandi av at vera 1 starvinum.
Fra 14. viku eftir feding kunnu foreldrini byta reettin til barsilsfarloyvi vio len imillum sin.
Starvsfolk, i0 eettleida barn, hava reett til fraveru vid len i upp til 4 vikur 4drenn, tey faa barnid,
og 124 vikur tilsamans. Foreldrini kunnu byta reettin til fraveru vio lon imillum sin. Reetturin til
fraveru vio len er treytadur av, at eettleidingarmyndugleikin frammanundan hevur gjort av, at
foreldrini, annad ella baedi, skulu vera heima i samband vid, at tey faa barnid. Foreldrini kunnu
ikki vera 1 farloyvi vi0 len samstundis eftir hesi grein.

Umframt farloyvi nevnt 1 stk. 2-6, hava starvsfolk reett til farloyvi vid ongari len og uttan at missa
starvsaldur soleidis, at samlada farloyvistidarskeidio tilsamans er 52 vikur eftir foding ella eftir, at
tey hava fingid barnid. Tidarskeidini eru samanhangandi, og farloyvi eftir hesi grein skal vera
avgreitt i seinasta lagi 52 vikur eftir foding ella eftir, at tey hava fingid barnio.

Fravera i sambandi vio andlat og jardarferdir

Sum tutgangspunkt er tad at fylgja privat erindi. Starvsfélk kunnu, 1 samrad vid leidsluna, faa fri at
fylgja. Ta talan er um at fylgja neermastu familju, ommum og abbum, foreldrum og verforeldrum,
systkjum v/huski, systkjum hja hjunafelaga og starvsfelaga, kunnu starvsfolk, i samrad vio
leidsluna, faa fri, té 1 mesta lagi i ein dag. Meelt verdur til, at leerari i slikum ferum umskipar
undirvisingina.

Fravera vegna vedur

Fraverudagar orsakad av ringum vedri verda bert roknadir sum loyvd fravera, um alt alment
ferdasamband er slitid orsakad av vedrinum.

Um eitt starvsfolk heldur vedrid vera ov ringt at fara millum bygdir vio bili, gevur hetta ikki reett til
loyvda fraveru, um almenna ferdasambandid annars ikki er slitid.

VEGLEIPING UM SJUKU

Sjukrafraverupolitikkur

Il starvsfolk 1 Torshavnar Musikkskula eru fevnd av sjukrafraverupolitikkinum. Hesin politikkur
fevnir um allar sjukradagar, t.v.s. baedi einstakar sjukradagar, fleiri styttri sjukratidarskeiod og longri
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sjukratidarskeid. Sjukrafraverupolitikkurin hja Térshavnar Musikkskula byggir 4 felags alit millum
starvsfolk og leidslu. Endamalid vid sjukrafraverupolitikkinum hja Térshavnar Musikkskula er, i
samstarvi millum leidslu og starvsfolk;

e at minka um sjukrafraveru, har tad ber til.

e at greina orsekirnar til sjikrafraveru, um hendan skyldast vidurskiftum a arbeidsplassinum.

e at skapa eitt sunt, trygt og virkid arbeidsplass, har trivnadur og eldhugur er godur.
Endamalio vio hesum politikki er eisini at hava umsorgan baedi fyri ti sjukrafraverandi
starvsfolkinum og starvsfélkum & arbeidsplassum, har starvsfolk eru burtur vegna sjuku. Ein partur
av hesum er umsorganarsamrgdan.

Umsorganarsamrgour

Umsorganarsamredur verda hildnar, um leidslan ella starvsfolkid meta tad verda neyodugt.
Innkallad verdur til samreduna vid 3 daga freist. Vid til samreduna er starvsfolkio og leidsla
sktlans. Tad hevur tydning at stadfesta, at umsorganarsamredan ikki er ein teenastulig samreda.

Endamalid vid umsorganarsamrgdum
e at tosa um orsgkina til frdveruna, og um orsegkin er arbeidsumhvervid, samstarv,
arbeidsbyrda, personlig vidurskifti ella liknandi.
e atvita, um arbeidsgevari og starvsfdlk i felag kunnu finna eina loysn, sum;
o styttir um sjukrafraveruna
o gagnar starvsfolki og arbeidsplassi.

Demi um spurningar til umsorganarsamredu
e Hvussu leingi veentar ta at sjukan kemur at varda?
e Er tad nakad, vit & arbeidsplassinum kunnu gera, sum ger tad leettari fyri teg at koma skjotari
aftur til arbeidis?
Er torvur 4 at broyta tinar arbeidsuppgavur i eina tid?
e Hvarjar arbeidsuppgavur eru mest hoskandi fyri teg 1 lotuni?
Hvussu kundi tin arbeidsdagur seed it, medan ta framvegis ikki ert heilt frisk/ur?
Kundu vit i felag lagt eina eetlan fyri, hvussu ti kemur veel 1 gongd aftur?
Hevur t nakrar tankar, um tad eru viourskifti a arbeidsplassinum, sum eru vidvirkandi til,
at ta ert blivin sjuk/ur?
e Hvussu heldur tq, at vit skulu hava samband medan tt ert sjakrameldad/ur?
e Hvat skulu vit siga tinum starvsfelogum?

Mannagongd, ta bodad verdur fra sjaku

Sjaka verdur frabodad leidslu sktlans i telefonsamredu ella telduposti d0renn arbeidsdagurin
byrjar, ella adrenn starvsfolk skal meta til arbeidis. Tann sjiki bodar leidslunu fra, hvussu leingi
sjukan veentast at vara, vi0 atliti til meguligar broytingar i timatalvuni.

Tann sjukrameldadi skal kunna leidslu TM, um avtalur, sum vidvikja starvinum i Térshavnar
Musikkskula skulu avlysast ella flytast i sjukratidarskeidinum.

Sigast skal fra beinanvegin, ta sjika er av. Neemingar verda avlystir i Speedadmin vegna sjuku og
skulu ikki endurlesast.

Leidarin skal { seinasta lagi 4 6. sjukradegi hava samband vid starvsfolkio fyri at visa ahuga og fyri
at vita, hvussu gongur, og neer starvsfdlkio kann veentast at vera aftur til arbeidis.
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Laknavattan

Til stutt varandi sjuku krevst sum meginregla ongin leeknavattan, og starvsfolk nytast ta ikki
sjalvbodin at koma vid leeknavattan. Kemur starvsfolkio sjalvbodid vio leeknavattan, eigur
starvsfolkid atreidslurnar. Aftana sjey sjukradagar kann arbeidsgevari bidja um leeknavattan.
[ serligum forum, eitt nt t4 id illgruni er um svik ella ta leidari metir tad vera neydugt Gt fra
sakligum grundgevingum, kann arbeidsgevari krevja leeknavattan fyri stutta sjukralegu.

KUNNING O0G SAMSKIFTI

[ Térshavnar Musikkskiila ynskja vit eitt opid, jaligt og erligt samskifti millum leidslu, starvsfolk,
brukarar og umheimin annars. Ein virkin samskiftismentan tryggjar opinleika og eitt jaligt samstarv
millum starvsfélk og leidslu. Ein virkin samskiftismentan tryggjar eisini eina felagsfatan av
arbeidsplassinum og er vidvirkandi til at tryggja eitt uppbyggjandi arbeidsumhvervi vid tryggleika
og trivnadi.

Kunning og gott samskifti er ein treyt fyri einum godum arbeidsumhvervi og ein fortreyt fyri, at
starvsfélk kunnu gera sitt arbeidi a nektandi hatt. Eitt javnt og gott samskiftisstedi kann fyribyrgja
osemjum. Ti eigur at tryggjast, at starvsfolk og leidsla er veel kunnad um, hvat hendir 4 skilanum.
Beedi vidvikjandi fraleeru o.e. DIl starvsfolk 1 Térshavnar Musikkskula skulu altid vanda seer um
ordalagio vio hevudsdenti & gott samstarv 1 samskiftinum. Hetta er eisini galdandi i skrivligum
samskifti.

Innanhysis samskifti

Tad er ein sannroynd, at starvsfélk eru betur ilatin til at gera sitt arbeidi & bestan hatt, t4 i0 tey eru
kunnad um avgerdir, i0 hava avirkan a teirra arbeidi. Tad hevur tydning, at starvsfolk skilja, hvi og
hvussu arbeidid skal greidast i mun til mal og stevnumid skulans.

Ein veelskipad samskiftisskipan er ein skipan, har samskifti gongur badar vegir. Leidslan hevur ikki
einareett uppa vitan. Ti verdur eggjad til, at samskifti gongur badar vegir, har oll fda gagn av
teimum hugskotum, tonkum og royndum, sum starvsfélk TM hava.

Samskifti i gerandisdegnum hevur grundleggjandi tydning, men eisini adrar samskiftisrasir eru
tydningarmiklar, ti teer tryggja, at samskiftisskipanin riggar eftir setlan.

Kunning fra leidslu verdur legd tt a speedadmin - Torg - starvsfolk.

Fundarfrasagnir verda lagdar ut a speedadmin - Torg - fundarfrasagnir.

Teldupostar fra leidosluni verda sendir til teldupostin, i0 starvsfolk hava sett inn 1 speedadmin. Tiskil
er tad av alstorum tydningi, at leerarar syrgja fyri, at teldupostur og telefonnummar er reett asett i
umsitingarskipanini (speedadmin).

Uttanhysis samskifti

[ samskifti vid foreldur, neemingar og briikarar annars skal samskiftid vera { trad vid virdir sktilans
og starvsfdlkapolitikkin annars. Hetta merkir, at vit malbera okkum héskandi (professionelt) og vid
virding og gera okkara besta, at brikarin feer bestu teenastu gjeorligt. Teldupostur til neemingar/verja
verdur sendur umvegis bodskipanina 1 speedadmin. Alt samskifti og ell bod til orkestur ella bolkar,
er umvegis teldpost- og SMS skipanina 1 speedadmin.
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FUNDARBYGNADUR 0G SAMR@DUR

[ Térshavnar Musikkskiila eru fleiri formligir og 6formligir fundir umframt, at samredur eru vid
leerarar & hverjum &ri. T4 er tad av tydningi, at oll virda og halda seg til fundartidirnar og eru
fyrireikad, at skra verdur gjord adrenn fundin og fundarfragreiding eftir fundin.

Starvsfolk skulu seta ser friggjadag fyrrapart av til fundarvirksemi.

Leidslufundur
Ménamorgun fyrrapart er leidsla og umsiting a fundi, har vikuligar uppgavur o.l verda vidgjerdar.

Toymisfundur

Toymisfundir eru vanliga friggjadagar fyrrapartar, har ell vidurskifti so sum orkestur, samstarv,
konsertir, verkeetlanir 0.a verda vidgjort. A hesum fundum er eisini meguleiki fyri vitanardeiling
millum starvsfélk. Ynskiligt er, at toymini seta saman eina heildareetlan fyri arid adrenn
sktladrsbyrjan 4 hverjum 4ri.

Starvsfolkafundur
Starvsfélkafundir verda hildnir 2 — 4 ferdir arliga. A hesum fundum verda ymisk vidurskifti sett &
skra, baedi sum leidslan metir hava tydning og sum starvsfélk ynskja at vidgera.

Fundir i namsfrediliga radnum

Namsfrediliga radio er skipad eftir kunngerd nr. 18 fra 12. Mars 2019 um virkio hja namsfrediliga
radnum hja musikkskula. [ ndmsfrediliga radnum eru oll tey starvsfélk, sum hava
undirvisingarligar og adrar namsfrediligar uppgavur i musikkskulanum.

[ Térshavnar Musikkskila verda hildnir 2 — 4 arligir fundir { namsfrediliga radnum. Hesir fundir
vidgera namsfrodilig evni og 4 hesum fundum er eisini meguleiki fyri vitanardeiling.

Starvsfolkasamredur

Gott og javnt samskifti er umradandi. Tiskil eru starvsfélkasamredur vid leidsluna einaferd um ari.
Hesar samredur kunnu skipast sum einstaklingasamredur ella bélkasamrgdur. Samrgdan er ein
moguleiki at tosa um nuverandi og komandi arbeidssteou, forleikar, vidarimenning og veentanir.
Slikar samrgdur hava sum adalmal at vera skipadar og framlitandi, umframt at innihaldid ber bra
av at snuigva seg um gongdina hja starvsfolki 4 arbeidsplassinum, umframt samskipan og
radlegging annars.

FYSISKT 0G SALARLIGT ARBEIDSUMHV@RVI

Trygdarnevnd

Torshavnar Musikkskuli hevur eina trygdarnevnd, sum hevur til uppgavu at tryggja
arbeidsumstedurnar beedi fysiskt og salarliga. Arbeidsumstodurnar verda javnan vidgjerdar 1
trygdarnevndini og stig veroda tikin til, at oll starvsfolk faa neyduga upplering og eftiratbugving.
Leidarin fyri sktlan er feddur formadur i nevndini. Umbodini eru vald fyri tvey ar i senn og skulu
veljast aftur a fyrsta hoskandi fundi 1 2021
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Trygdarnevndin er i lotuni sett saman av:

Leidara: Andrea Heindriksdéttir, yvirskipada abyrgd

Umbod fyri umsiting: Olavur Olsen, abyrgd av felags- og ttigkjum.

Umbod fyri starvsfdlk: Johan Hentze, abyrgd av fraleeruhelum

Umbod fyri starvsfélk: Edith Dahl Jakobsen, abyrgd av salarliga arbeidsumhvervinum.
Husaverdi: Hermund Johansen, abyrgd av skipanum og er trygdarleidari.
Trygdarnevndin skipar arliga fyri eldsbruna- og rymingarvenjingum.

Trygd a arbeidsplassinum
Trygdarnevndin arbeidir 1 lotuni vid trygd 4 arbeidsplassinum

Bruna- og rymingarleidbeining

Bruna- og rymingarleidbeining er at finna i Speedadmin - Torg — Térmus leidreglur —
Tilbtigvingareetlan. [ hverjum fraleruheli hongur ein rymingareetlan, sum greidur fra, hvussu farid
verdur fram, t4 i0 alarmurin fer i gongd. Tad verdur kravt av gllum starvsfélkum, at tey seta seg inn
i tilbugvingar- og rymingareetlanina.

Strongd og trivnadur

Beedi starvsfolk og leidsla merkja stressandi lotur, har arbeidid er meira krevjandi enn vanligt. I
slikum ferum kann hetta vera ein stutt lota, sum fer framvid. Stress i stuttum letum er ikki
onaturligt og ikki vandamikid. Stress er ikki ein sjuka, men ein steda, sum kann fora til sjuku. Ti er
tad umradandi, at oll gera seer feer um abendingar, sum kunnu fera til stress. Tad kann vera trupult
at eyomerkja, um stress kemst av arbeidsplassinum ella av gdrum privatum avum, men uttan mun
til, hverjum stress kemur av, so avirkar tad beedi arbeids- og privatlivid.

Leiosla sktilans hevur abyrgd av, at arbeidid hja starvsfdlki verdur lagt soleidis til reettis, at vandar
fyri arbeidstengdum stressi gerast so litlir sum gjorligt, men samstundis er tad abyrgdin hja okkum
ollum at virka fyri, at trivnadurin & arbeidsplassinum er godur og samstundis at vera ansin fyri
abendingum um stress hja seer sjalvum og starvsfelogum. Tekin um stress hja starsfélki kunnu beedi
siggjast 1 atburdi, so sum innistongdur, hugsandi, so sum manglandi savningarevni, fysiskt, so sum
orilsi ella kensluliga, so sum erkymlan ella gsing.

Fyribyrgjan av strongd
Einstaklingur:
e Tosa vid onnur um, hvat tad er, sum ta ert strongdur av og hvussu ti hevur tad.
e Sig fra, um tua felir eina 6javnvag millum krev i arbeidnum og ferleikar og veentanir annars.
e Gev geetur, um tu hevur eydkenni til strongd 1 longri tidarskeid.
e Syrg fyri at faa kropsliga rerslu.

Starvsfelagar:
e Gev geetur um tykkara starvsfelagar trivast i gerandisdegnum og hjalp og studla, um onkur

er trystur.

Leidsla:
e Gev geetur um starvsfolk trivast og triv inn, um onkur ikki trivist.
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e Kenn forleikarnar hja tinum starvsfelagum, hvenn terv og veentanir teir hava. Tosa um
stoduna beinleidis vid vidkomandi og gev geetur um tin starvsfelagi hevur terv 4 vegleiding
ella 0rum fyri at loysa uppgavurnar, sum viokomandi hevur.

e Tillaga avbjodingar til ferleikarnar hja starvsfélkinum.

e Gev greida afturbodan soleidis at starvsfolkio veit, td uppgavurnar eru veel ar hondum
greiddar.

Arbeidsplass:
e Tosa um trivnad 4 fundum - set trivnad a skra.
o Oll starvsfdlk a arbeidsplassinum hava felagsabyrgd av einum gédum samverutdona.

Felags stedgur

Tad kann verda avbjédandi hja musikkleerarum at finna felags lotur, har til ber at prata, og annars
vera saman, ti leerarar undirvisa ymsar tidir, og eru umframt ofta knyttir at gdrum skulum, og
starvast ti ikki allar dagar 1 viku i TM.

Fyri at felags lotur faa ram, verdur fra skdladrinum 2020-21 skipad fyri felags stedgi fyri allar
musikkleerarar i TM yrkadagar fra kl. 15.45 - 16.00.

Timatalvan hja hverjum leerara ma tillagast samsvarandi — tvs eingin undirvising millum kl. 15.45 —
16.00. Hetta atakio fer vonandi at stimbra samanhaldid og trivnadin i TM

Happing

Tao verdur ikki gootikio at starvsfélk TM verda happad, hverki av leidslu ella av gdrum
starvsfolkum. Neydugt er at fyribyrgja happing og leggja uppi, ta id happing fer fram.

Talan er um happing, t4 i0 ein ella fleiri persénar regluliga og yvir longri ti0 - ella ferd eftir ferd &
grovan hatt - ttseta ein ella fleiri adrir personar fyri vanvirdandi gerdum, sum viokomandi fatar
sum seerandi ella vanvirdandi. Vanvirdandi gerdir verda t6 fyrst til happing, t4 i0 persénarnir, sum
gerdirnar eru vendar imoti, ikki eru ferir fyri at verja seg effektivt imoti teimum. Talan er um
ymiskt maktbytido millum offur og happara (sterri makt ella fleiri 1 tali) og tann happadi feer ikki
vart seg fyri happingini. Arging, sum av badum pertum fatast sum gédsinnad ella sum stakar
osemjur, er ikki happing.

Fatanin hja offrinum av teimum vanvirdandi gerdunum er eitt hevudssjonarmio 1 happing. Tad er ti
uttan tydning, um gerdirnar eru gjordar 1 tankaloysi ella eru eitt beinleidis ynski um at seera offrio.
Hetta merkir t6 nakad fyri, hvussu offrid upplivir happingina, um talan er um happing framda 1
tankaloysi ella er eitt beinleidis ynski um at seera offrid.

Tilbugving i mun til happing

Upplivir starvsfdlk, at happing fer fram, eigur starvsfélkio at venda seer til leidsluna, og skal
leidarin taka malio { dlvara. Leidarin skal hoyra sjonarmidini hja ti happada, ti sum fremur
happingina og hja eygnavitnum/edrum starvsfélkum. Meelt verdur til at nyta
alitisfolk/trygdarumbod sum hjasitara.

Roykipolitikkur

Tann 10. juni 2008 vard nyggja l6gin um tiltek at minka um royking samtykt i legtinginum.
Endamalio vio 16gini er at tryggja ollum roykfritt umhvervi, og at avmarka marknadarfering og
solu av tubbaki.
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Asannandi, at royking er heilsuskadilig, skal roykipolitikkurin tryggja eitt roykfritt umhvervi 1
Torshavnar Musikkskdla. Eitt roykfritt umhvervi fyribyrgir heilsuskadiligar avleidingar, sum
kunnu standast av passivari royking.

Endamalid vid roykipolitikkinum er, at oll starvsfolk kunnu fremja teirra arbeidi 1 einum roykfrium
umhvervi. Tad er bert loyvt at roykja aftanfyri musikkskulan vio serliga merkt roykieki.

Rusevnapolitikkur

Asannandi, at rsevnamisnytsla avirkar arbeidsavrikid, skal risevnapolitikkurin tryggja, at almenn
arbeidsplass eru rasevnafri. Leidslan & stadnum hevur hevudsabyrgdina av, at risevnapolitikkurin
verdur fylgdur. Endamalid vid rusevnapolitikkinum er at skapa eitt trygt og gott arbeidsplass, at
fyribyrgja trupulleikum av rusevnum og at geva starvsfolkum meguleika - so tidliga sum gjorligt -
at koma burtur ur meguligari misnytslu.

Alment:

Ruasevnanytsla skal ikki avirka arbeidsavrikio.

Tao er ikki loyvt at faa seer rasevni i arbeidstidini. Heldur ikki er loyvt at selja ella bjoda starvsfolki
rusevni 1 arbeidstidini. Somuleidis er ikki loyvt at meta til arbeidis avirkad/ur av rasevni.

Undantak:

Leidslan kann geva loyvi til at skonkt verdur vio serlig hovi, t.d. i sambandi vid méttekur og onnur
hatidarhald. Vi tilik hevi eigur hetta at verda gjort vio fyriliti, og eins gédur meguleiki skal vera at
faa rusfrian log.

Abyrgd:

Ruasevnatrupulleikar eru ikki eitt privatmal. Ti eiga oll at taka abyrgd og boda fra, um tey vita um
rusevnatrupulleikar hja starvsfelogum. Starvsfolk vid rasevnatrupulleikum kann sjalvt venda seer
til neesta fyrisetta ella starvsfolkaumbod at tosa um trupulleikarnar og meguleika fyri hjalp. Tilik
samreda er at meta sum tranadarmal og hevur ikki dvaring vio seer.

Vegleidandi mannagongd:
Nidanfyrinevnda vegleidandi mannagongd kann nytast, um so er, at trupulleikin ikki er so
alvarsligur, at neydugt er beinanvegin at siga starvsfdlki upp ella visa ti burtur.

Munnlig avaring;:

Ta i0 neesti fyrisetti varnast, at starvsfolk hevur rusevnatrupulleikar, skal hann/hon skipa fyri eini
samredu vid viokomandi um trupulleikarnar. Endamalio vid samreduni er at geva munnliga
avaring og tilbod um hjalp til vidgerd av trupulleikunum. Er starvsfolk avirkad 1 arbeidstidini, skal
tann, sum varnast hetta, boda neesta fyrisetta fra. Hesin bidur viokomandi starvsfélk um at fara av
arbeidsplassinum og skipar neesta arbeidsdag fyri samredu vid viokomandi um tilburdin. Ta verdur
munnlig dvaring givin. Viokomandi vattar at hava fingio dvaringina .

Skrivlig avaring;:

Halda trupulleikarnir fram, eftir at dvaring er givin, skal naesti fyrisetti skipa fyri nyggjari samredu
og ta geva viokomandi starvsfélki skrivliga avaring. Saman vio hesi avaring skal neesti fyrisetti
eisini geva tilbod um hjalp til vidgerd av trupulleikunum. Allar avaringar verda skrasettar 1
starvsskjelum starvsfolksins. Ein dvaring er galdandi 1 try ar. Eftir hetta verdur hon 6gildad.
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Vidgero:
Vidgerdin av rasevnatrupulleikunum skal leggjast til reettis saman vid leekna og/ella serkenari hjalp.

Uppsogn:

Hevur viokomandi ikki tiki® iméti tilbodi um hjalp aftan & skrivligu avaringina, og/ella
trupulleikarnir halda fram, er hetta at rokna sum uppsagnargrund. Rusevnatrupulleikarnir hava t4
vi0 seer, at talan verdur um at siga starvsfolk ar starvi ella at visa burtur, og hetta skal fremjast
sambeert mannagongdum, freistum og frabodanarskyldum i galdandi 16gum, reglugerdoum og
sattmalum og starvsfolkareettarligum reglum annars.
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